Odluka o početku postupka javne nabave

Klasa:

Ur. broj:

Datum:

Temeljem članka 13. stavak 4, 5. i 6.  Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 110/07 i 125/08), __[upisati naziv naručitelja]_____  donosi 

ODLUKU

O POČETKU POSTUPKA JAVNE NABAVE

1.    NARUČITELJ:

Naziv:

Sjedište:

Adresa:

Matični broj:

2.  PREDMET NABAVE:

3.  PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:

4.  IZVOR PLANIRANIH SREDSTAVA:

5.  ZAKONSKA OSNOVA ZA PROVOĐENJE POSTUPKA JAVNE NABAVE (ili za sklapanje ugovora o 

    javnim uslugama iz Dodatka II B Zakona o javnoj nabavi):

6. ODABRANI POSTUPAK JAVNE NABAVE:

7. OVLAŠTENI PREDSTAVNICI NARUČITELJA U POSTUPKU JAVNE NABAVE:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


8.  ODGOVORNA OSOBA NARUČITELJA:

	IME I PREZIME

	


      







 ___________________       

  











































(potpis odgovorne osobe naručitelja)

Napomena: Ovaj obrazac uključuje samo obvezne podatke propisane Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 110/07 i 125/08). Odluka može uključivati i druge podatke.

Izjava

Temeljem članka 50. u svezi s člankom 46. stavkom 1. točka 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 110/07 i 125/08), dajem sljedeću

IZJAVU

Ja, ____________ (ime i prezime) iz ________________ izjavljujem da nije izrečena pravomoćno osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca. 

Ovu izjavu dajem osobno, kao osoba ovlaštena za zastupanje pravne osobe ______________ (tvrtka) sa sjedištem u __________________ i za pravnu osobu.

                                                             ___________________________________

                                                

  








(potpis ovjeren kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela)

Odluka o odabiru

Naziv naručitelja:

Sjedište:

Matični broj:

(podaci o naručitelju)

Broj nadmetanja (Evidencijski broj nabave):

Klasa:

Ur. broj:

Datum:

Naručitelj [upisati naziv] na temelju članka 85. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 110/07 i 125/2008.), u postupku javne nabave [upisati vrstu provedenog postupka javne nabave i zakonsku osnovu za njegovo provođenje] objavljenom u Elektroničkom oglasniku javne nabave pod brojem _________ od ___________ za nabavu  [predmet nabave, ili redni broj, naziv grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka], procijenjene  vrijednosti nabave u iznosu od ___________ kn donosi 

ODLUKU O ODABIRU 

1. Kao najpovoljnija ponuda u postupku javne nabave odabrana je ponuda:

	PODACI O PONUDITELJU ČIJA 

JE PONUDA ODABRANA
	

	Naziv
	

	Sjedište
	

	Cijena ponude (u kn bez PDV-a) 
	

	Ukupna cijena ponude (uključuje PDV)
	


2. Razlozi odabira ponuditelja iz točke 1. ove Odluke su: [upisati: najniža cijena  ponude (ili ekonomski najpovoljnija ponuda)].

3. Obilježja i prednosti odabrane ponude u slučaju ekonomski najpovoljnije ponude:
4. Rok mirovanja je:  [15/5 dana] od dana dostave odluke o odabiru svakom ponuditelju.

5. Predmet nabave (grupe ili dijelovi), broj zaprimljenih ponuda i nazivi ponuditelja:

	1. Predmet nabave
	

	2.Redni broj, naziv grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka:
	

	· grupa ili dio 1
	

	· grupa ili dio 2
	

	3. Broj zaprimljenih ponuda
	

	Broj zaprimljenih ponuda za cjelokupan predmet nabave i nazivi ponuditelja
	

	Broj zaprimljenih ponuda kod nabave po grupama ili dijelovima i nazivi ponuditelja
	

	· grupa ili dio 1
	

	· grupa ili dio 2
	


UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:
Protiv ove Odluke može se izjaviti žalba u roku 10 (deset) dana, odnosno u roku 3 dana u postupcima nabave male vrijednosti od dana primitka ove odluke. Žalba se izjavljuje Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, a predaje naručitelju u pisanom obliku izravno ili preporučenom poštanskom pošiljkom. 

Žalitelj je dužan istodobno jedan primjerak žalbe na isti način podnijeti Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

Žalba se podnosi u dovoljnom broju primjeraka za Državnu komisiju za kontrolu postupaka javne nabave i druge stranke postupka.

_________________________________________

[potpis odgovorne osobe naručitelja i pečat]

Dostaviti:

1. Svim ponuditeljima

2. Pismohrani,ovdje 

ZAPISNIK O OCJENI SPOSOBNOSTI NATJECATELJA

Članak 25. stavak 3. i članak 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 110/07 i 125/08) i članak 18. Uredbe o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama (Narodne novine broj 13/08 i _____/08)

Klasa: 

Ur.broj: 

ZAPISNIK O OCJENI SPOSOBNOSTI NATJECATELJA

Podaci o naručitelju: 

Predmet nabave: 
Vrsta postupka javne nabave: 

Evidencijski broj nabave: 

Broj objave iz Elektroničkog oglasnika javne nabave Narodnih novina: 

ANALITIČKI PRIKAZ DOKAZA O SPOSOBNOSTI

	Traženi uvjeti i dokazi o sposobnosti
	Dostavljeni dokazi 

	Dokaz pravne i poslovne sposobnosti:
· isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući registar ili odgovarajuća potvrda kojom gospodarski subjekt dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom nabave/ ne smije biti stariji od 6 mjeseci do dana slanja poziva na dostavu dokaza,

· ovlaštenje, suglasnost i slično ako su gospodarskom subjektu potrebni u zemlji sjedišta za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, 

· isprava o članstvu u određenoj strukovnoj organizaciji ako je gospodarskom subjektu potrebna u zemlji sjedišta za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave.


	

	Dokaz o nekažnjavanju:
Izjava da nije izrečena pravomoćno osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima zemlje sjedišta gospodarskog subjekta.

· Izjavu daje osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe i, kada se radi o pravnoj osobi, za gospodarski subjekt, s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela.
· Izjava ne smije biti starija od 30 dana do dana slanja objave.
	

	Dokaz financijske sposobnosti:

Potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta kojom gospodarski subjekt dokazuje: 

· da je ispunio obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, 

· potvrda ne smije biti starija od 30 dana do dana slanja objave. 
	

	Dokaz tehničke i stručne sposobnosti 

kojim gospodarski subjekt, ovisno o vrsti, količini/ opsegu i namjeni predmeta nabave,  dokazuje traženu sposobnost sukladno čl. 52. ZJN-a.
	

	Zadovoljava/ne zadovoljava
	

	OSTALI UVJETI (npr.)

	Potvrda da je gospodarski subjekt ovlašteni zastupnik proizvođača.
	

	Potvrda da je gospodarski subjekt osposobljen održavati  opremu.
	

	Zadovoljava/ne zadovoljava
	


Ocjena natjecatelja, rangiranje:

1.

2.

3.

Ostali podaci:

Podaci o natjecatelju/ima s kojim/a  se namjerava pregovarati:

Potpis ovlaštenih predstavnika naručitelja:

1. ______________________________

2. ______________________________

Mjesto i datum: 

ZAPISNIK O OTVARANJU PONUDA

Članak 79. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 110/07 i 125/08) i članak 16. Uredbe o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama (Narodne novine broj 13/08 i ____/08)

Naziv naručitelja:

Klasa:

Ur.broj:

Datum:
ZAPISNIK O OTVARANJU PONUDA

Podaci o naručitelju: (naziv i adresa) 

Predmet nabave: 

Vrsta postupka javne nabave: 

Evidencijski broj nabave: 

Broj objave iz Elektroničkog oglasnika javne nabave Narodnih novina: 

Mjesto i datum otvaranja ponuda: 

Vrijeme početka otvaranja ponuda:

Ime i prezime ovlaštenih predstavnika naručitelja i ovlaštenih predstavnika ponuditelja –  (punomoći priložene uz Zapisnik):

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	Naziv, adresa, sjedište i MB ponuditelja
	Izmjena/

dopuna/

odustajanje
	Neotvorena ponuda da/ne
	Potpisana ponuda da/ne
	Dijelovi ponude
	Prilozi ponude traženi/

dostavljeni
	Cijena ponude
	Ukupna cijena ponude

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


*ako se predmet nabave sastoji od grupa ili dijelova, 7. stupac mora sadržavati cijene po grupama ili dijelovima

*ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, potreban  je stupac sa podacima koje je moguće izraziti u brojkama 

Ostali podaci ako je potrebno: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Primjedbe prisutnih ovlaštenih predstavnika naručitelja i ovlaštenih predstavnika ponuditelja na postupak otvaranja ponuda: 

Datum i vrijeme završetka otvaranja ponuda:

Zapisnik se daje na uvid, provjeru sadržaja i potpis ovlaštenim predstavnicima ponuditelja:

Potpis ovlaštenih predstavnika naručitelja:

Potpis ovlaštenih predstavnika ponuditelja:

 Zapisničar:

                                                                  ___________________________________

Prilog Zapisnika: 

1. Upisnik o redoslijedu zaprimanja ponuda

2. Punomoći ovlaštenih predstavnika ponuditelja

PRILOG ZAPISNIKA O OTVARANJU PONUDA               

Naziv i adresa naručitelja:

	UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

Evidencijski broj nabave: 

Predmet nabave:
Redoslijed zaprimanja

	Red. Broj
	Ponuditelj
	Datum
	Vrijeme
	Napomena



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


· referent u Urudžbenom uredu:
_____________________________________

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA

Članak 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 110/07, 125/08) i članak 18. Uredbe o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama (Narodne novine broj 13/08,__/08)
Klasa: 

Ur.broj: 

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA

Podaci o naručitelju: 

Predmet nabave:
Vrsta postupka javne nabave: 

Evidencijski broj nabave: 

Broj objave iz Elektroničkog oglasnika javne nabave Narodnih novina: 

Visina planiranih sredstava nabave: 

Procijenjena vrijednost nabave (okvirni sporazum): 

Podaci o ponuditeljima koji su podnijeli ponude prema redoslijedu iz Zapisnika o otvaranju ponuda:

3. ____________________________________

                                            (naziv,adresa, sjedište, MB)

4. ____________________________________

                                            (naziv,adresa, sjedište, MB)

5.  ____________________________________

                                             (naziv,adresa, sjedište, MB)

ANALITIČKI PRIKAZ PONUDA

	PODACI IZ PONUDA
	
	
	

	
	Broj i datum ponude
	
	
	

	
	Cijena ponude
	
	
	

	
	Cijena ponuda nakon računske kontrole
	
	
	

	OBLIK PONUDE

	
	Cjelovita 
	
	
	

	
	Uvezena u cjelinu
	
	
	

	
	Pravilno označene stranice
	
	
	

	
	Na izvornoj dokumentaciji
	
	
	

	
	Ovjerena i potpisana
	
	
	

	
	Ispravci u ponudi
	
	
	

	
	Zadovoljava/ne zadovoljava
	
	
	

	SADRŽAJ PONUDE

	
	Obrazac ponude
	
	
	

	
	Troškovnik
	
	
	

	
	Jamstvo 
	
	
	

	
	Izjava o prihvaćanju uvjeta iz dokumentacije
	
	
	

	
	Potpisani prijedlog okvirnog sporazuma
	
	
	

	
	Zadovoljava/ne zadovoljava
	
	
	

	UVJETI I DOKAZI SPOSOBNOSTI

	
	Dokaz pravne i poslovne sposobnosti:
· isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući registar ili odgovarajuća potvrda kojom gospodarski subjekt dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom nabave/ ne smije biti stariji od 6 mjeseci do dana slanja poziva na dostavu dokaza,

· ovlaštenje, suglasnost i slično ako su gospodarskom subjektu potrebni u zemlji sjedišta za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, 

· isprava o članstvu u određenoj strukovnoj organizaciji ako je gospodarskom subjektu potrebna u zemlji sjedišta za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave.


	
	
	

	
	Dokaz o nekažnjavanju:
Izjava da nije izrečena pravomoćno osuđujuća presuda za jedno ili više sljedećih kaznenih djela: udruživanje za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima zemlje sjedišta gospodarskog subjekta.

· Izjavu daje osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe i, kada se radi o pravnoj osobi, za gospodarski subjekt, s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela

· Izjava ne smije biti starija od 30 dana do dana slanja objave.
	
	
	

	
	Dokaz financijske sposobnosti:

potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta gospodarskog subjekta kojom gospodarski subjekt dokazuje: 

· da je ispunio obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje 

· potvrda ne smije biti starija od 30 dana do dana slanja objave. 
	
	
	

	
	Dokaz tehničke i stručne sposobnosti kojim gospodarski subjekt, ovisno o vrsti, količini/ opsegu i namjeni predmeta nabave,  dokazuje traženu sposobnost sukladno čl. 52. ZJN-a.
	
	
	

	
	Zadovoljava/ne zadovoljava
	
	
	

	OSTALI UVJETI IZ DOKUMENTACIJE

	
	Jezik ponude
	
	
	

	
	Valuta 
	
	
	

	
	Rok valjanosti ponude 
	
	
	

	
	Rok isporuke
	
	
	

	
	Rok plaćanja
	
	
	

	
	Mjesto isporuke
	
	
	

	OCJENA PONUDA

	
	Prihvatljiva/neprihvatljiva
	
	
	


Razlozi isključenja ponude:

Temeljem članka 84. Zakona o javnoj nabavi isključuje se ponuda ponuditelja (navesti razlog/e isključenja iz čl. 84.):

1.____________________________

2.____________________________

Kriterij za odabir ponude (najniža cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda): 

Rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir:

1.____________________________________

                                            (adresa, sjedište, MB)

2.____________________________________

                                              (adresa, sjedište, MB)

Razlozi donošenja odluke o odabiru/ odluke o poništenju: 

Ostali potrebni podaci: 

______________________________________________________________

Potpis ovlaštenih predstavnika naručitelja:

1.____________________________________                                                                     



2.____________________________________

Prilog Zapisnika:

mišljenje stručne službe

razlozi za donošenje odluke o odabiru

Mjesto i datum:
Odluka o poništenju postupka javne nabave

Naziv naručitelja:

Sjedište:

Matični broj:

(podaci o javnom naručitelju)

Broj nadmetanja (Evidencijski broj nabave):

Klasa:

Ur. broj:

Datum:

Naručitelj [upisati naziv] na temelju članka 85. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 110/07 i 125/08), u postupku javne nabave [upisati vrstu provedenog postupka javne nabave i zakonsku osnovu za njegovo provođenje] objavljenom u Elektroničkom oglasniku javne nabave pod brojem _________ od ___________ za nabavu  [predmet nabave, ili redni broj, naziv grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka], procijenjene  vrijednosti nabave u iznosu od ___________ kn, donosi 

ODLUKU

O PONIŠTENJU POSTUPKA JAVNE NABAVE 

1. Poništava se postupak javne nabave objavljen u Elektroničkom oglasniku javne nabave pod brojem ____________________od_________ za nabavu ______________________________________ [predmet nabave, ili redni broj, naziv grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka]. 

 2. Predmet nabave (grupe ili dijelovi), broj zaprimljenih ponuda i nazivi ponuditelja:

	1. Predmet nabave
	

	2. Redni broj, naziv grupe ili dijela predmeta nabave za koji se donosi odluka:
	

	· grupa ili dio 1
	

	· grupa ili dio 2
	

	3. Broj zaprimljenih ponuda
	

	Broj zaprimljenih ponuda za cjelokupan predmet nabave i nazivi ponuditelja
	

	Broj zaprimljenih ponuda kod nabave po grupama ili dijelovima i nazivi ponuditelja
	

	· grupa ili dio 1
	

	· grupa ili dio 2
	


3. Razlozi poništenja:

A)         poništenje prije isteka roka za dostavu ponuda:

· ako postanu poznate okolnosti koje bi, da su bile poznate prije pokretanja postupka javne nabave, bile dovele do neobjavljivanja poziva za nadmetanje ili do sadržajno bitno drugačijeg poziva na nadmetanje;

B)
poništenje nakon isteka roka za dostavu ponude:

· ako postanu poznate okolnosti koje bi, da su bile poznate prije pokretanja postupka javne nabave, bile dovele do neobjavljivanja poziva na nadmetanje, ili

· ako postanu poznate okolnosti koje bi, da su bile poznate prije pokretanja postupka javne nabave, bile dovele do sadržajno bitno drugačijeg poziva na nadmetanje i/ili dokumentacije za nadmetanje, ili

· ako nakon isključenja ponuda u postupku ne preostane nijedna prihvatljiva ponuda, ili

· ako nije pristigla nijedna ponuda, ili

· ako se na temelju kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ne može izvršiti odabir, ili

· ako je ukupna cijena najpovoljnije ponude veća od planiranih sredstava za nabavu, osim u slučaju iz članka 13. stavka 3. Zakona.

(Napomena: zaokružiti razlog koji je prouzročio poništenje javnog nadmetanja).

4. Obvezno dodatno obrazloženje okolnosti iz članka 93. i članka 94. točke 1. i 2. Zakona o javnoj nabavi koje su prouzročile poništenje javnog nadmetanja.

(Napomena: opisati koje su to okolnosti bile nepoznate naručitelju u trenutku pokretanja postupka javne nabave, a  koje bi da su bile poznate dovele do neobjavljivanja poziva za nadmetanje ili do sadržajno bitno drugačijeg poziva i/ili dokumentacije za nadmetanje).

5. Rok mirovanja je: (15/5 dana) od dana dostave odluke o poništenju svakom  ponuditelju.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:
Protiv ove Odluke može se izjaviti žalba u roku 10 (deset) dana, odnosno u roku 3 dana u postupcima nabave male vrijednosti od dana primitka ove odluke. Žalba se izjavljuje Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, a predaje naručitelju u pisanom obliku izravno ili preporučenom poštanskom pošiljkom. 

Žalitelj je dužan istodobno jedan primjerak žalbe na isti način podnijeti Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

Žalba se podnosi u dovoljnom broju primjeraka za Državnu komisiju za kontrolu postupaka javne nabave i druge stranke postupka.

_________________________________________

     [potpis odgovorne osobe naručitelja i pečat]

Dostaviti:                                                                            

1. Svim ponuditeljima

2. Pismohrani,ovdje 

