UPUTE ZA POPUNJAVANJE 
IZVJEŠĆA PO STAROM ZAKONU O JAVNOJ NABAVI

Za ugovore o javnoj nabavi sklopljene u 2008. godini temeljem članka 175. stavka 1. Zakona, dakle, prema odredbama Zakona o javnoj nabavi koji je na bio snazi do 31.12.2007., izvješće se može dostaviti u internetskoj aplikaciji na internetskoj adresi www.javnanabava.hr/evidenicja . 

1.  Prijava u aplikaciju putem korisničkog imena i lozinke 
Kao i prethodnih godina, kada se dostavljalo izvješće o javnoj nabavi putem internetske stranice www.javnanabava.hr  obveznik pristupa aplikaciji klikom na link za prijavu ili direktnim upisom korisničkog imena i lozinke na www.javnanabava.hr/evidenicja
2. Izmjena matičnih podataka i pristup tablicama 
Nakon prijave u aplikaciju, obveznik ima prava ažuriranja matičnih podataka. Moguće je promijeniti sve podatke osim matičnog broja. U slučaju da obveznik želi u matičnim podacima promijeniti e-mail kada je prijašnja e-mail adresa ukinuta, nova ovlaštena osoba mora se službenim dopisom obratiti administratoru Uprave da mu se dodijeli novo korisničko ime (e-mail) s pripadajućom lozinkom. U slučaju promjene e-mail adrese generira se nova lozinka i šalje na novu adresu. 
3. Popunjavanje izvješća 
Izvješće se sastoji od tri tablice, prema vrijednostima sklopljenih ugovora o javnoj nabavi sukladno starom Zakonu o javnoj nabavi (NN 117/01, 92/05). U tablice se upisuje broj sklopljenih ugovora te ukupan iznos prema vrstama postupka i predmetu nabave (robe, usluge, radovi): 

· Tablica 1. Nabave od 20.000,00 kn do 200.000,00 kn 
· Tablica 2. Nabave od 200.000,00 kn do 1.460.000,00 kn za robe i usluge, te od 200.000,00 kn do 36.500.000,00 kn za radove 
· Tablica 3. Nabave iznad 1.460.000,00 kn za robe i usluge te 36.500.000,00 kn za radove. 
U tablicu 1. se unose podaci iz evidencije E-MV i to prema vrstama postupka: javno prikupljanje ponuda, ograničeno prikupljanje ponuda te izravno ugovaranje. U tablice 2. i 3. se unose podaci iz evidencije E-VV koji se odnose na ugovore sklopljene u postupcima javnog nadmetanja u otvorenom postupku nabave, nadmetanja po pozivu u ograničenom postupku nabave te izravnom pogodbom u pregovaračkom postupku nabave. 
Predmet ovog izvješća nisu nabave do 20.000,00 kn, te nabave temeljem čl. 6 Zakona o javnoj nabavi (izuzeća). 
Iznosi se upisuju u kunama, bez PDV-a. 
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Slika 1. Snimanje promjene 
Nakon spremanja podataka, aplikacija automatski provjerava odnos broja sklopljenih ugovora i njihove vrijednosti te ukoliko dolazi do odstupanja u odnosu na vrijednosni prag određene tablice obveznik dobiva upozorenje, a neispravno popunjene rubrike koje su označene crvenom bojom se mogu ispraviti. U slučaju da je naknadno potrebno promijeniti neke podatke, obveznik se može ponovo prijaviti u aplikaciju i mijenjati podatke. Nakon što Upravi stigne potvrda o popunjenom izvješću, tablice se zaključavaju i obveznik im više ne može pristupiti. 
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Slika 2. ispis potvrde

4. Ispis izvješća o javnoj nabavi temeljem starog ZJN 
Nakon unosa i provjere podataka, potrebno je kliknuti na link ispiši potvrdu. Isprintanu potvrdu treba ovjeriti, potpisati i poslati na adresu Uprave. 
Na ovaj način korisnicima je kao i prethodnih godina omogućena dostava i izmjena podataka. Svako pojedinačno izvješće je povezano u bazi podataka s podacima iz registracije. Podaci se mogu pretraživati i analizirati po bilo kojem kriteriju (npr. samo određena tablica za određeni matični broj, predmet nabave i sl., ili za grupe obveznika određene djelatnosti). 

Obveznici koji nemaju pristup internetu, mogu dostaviti podatke faksom ili običnom poštom na adresu Uprave za sustav javne nabave. 
